
 
 

 

คู่มือขั้นตอนการเขา้ประชุมทางไกล 

 

ผ่านเครือข่าย (Web Conference) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

ติดตั้ง Application Zoom บน Smart Phone 

 
1. โดยท ำกำรดำวน์โหลดมำติดต้ังที่ Smart Phone 

ส ำหรับระบบปฏิบัตกิำร IOS   

https://itunes.apple.com/th/app/zoom-cloud-meetings/id546505307 

หรือ 

 
QR Code ZOOM Cloud Meetings ส ำหรับ IOS 

 

 

ส ำหรับระบบปฏิบัตกิำร Android 

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings 

หรือ 

 
QR Code ZOOM Cloud Meetings ส ำหรับ Android 

 

 

https://itunes.apple.com/th/app/zoom-cloud-meetings/id546505307
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings


 
 

2. เปิดใช้งำน Application ZOOM Cloud Meetings ข้ึนมำ 

   
ภำพที่ 1 หน้ำแรกของ ZOOM Cloud Meetings  ภำพที่ 2 หน้ำแรก ZOOM Cloud Meetings  

(IOS)        (Android) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

3. กดที่ Join a Meeting 

    
ภำพที่ 1 ZOOM Cloud Meetings     ภำพที่ 2 ZOOM Cloud Meetings  

(IOS)         (Android) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

4. ใส่หมำยเลขที่ Meeting ID ตามที่ได้รับแจ้งเลขห้อง

   
ภำพที่ 4 หน้ำ Join a Meeting (IOS)    ภำพที่ 5 หน้ำ Join a Meeting (Android) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

5. ใส่ชื่อผู้ใช้งำนที่ต้องกำรในช่อง Screen Name ( ส ำหรับ IOS) หรือ Your Name (ส ำหรับ Android) 

ตัวอย่ำงเช่น รักน้ำ จิตอาสา 

   
ภำพที่ 6 ใส่ช่ือผู้ใช้งำน (IOS)    ภำพที่ 7 ใส่ช่ือผู้ใช้งำน (Android) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

6. กดปุ่ม Join Meeting จะพบหน้ำจอดังภำพให้เลือก Call using Internet Audio เพื่อใช้ Internet ใน

กำรใช้งำนเพื่อสนทนำด้วยเสียงและภำพ (IOS) และให้เลือก Call via Device Audio (Android) หำกไม่มี

เมนูดังกล่ำว ให้ไปในขั้นตอนต่อไป (จะพบในตอนที่เข้ำใช้งำนครั้งแรก)  หำกมีกำรแจ้งเตือนต่ำงๆให้กด

อนุญำตทั้งหมด 

   
ภำพที่ 8 เลือกสัญญำณกำรใช้งำนเพื่อสนทนำ  ภำพที่ 9 เลือกสัญญำณกำรใช้งำนเพื่อสนทนำ  

ด้วยเสียงและภำพ (IOS)     ด้วยเสียงและภำพ (Android)   

 

 

 

 

 



 
 

7. หน้ำ Video Conference 

   
ภำพที่ 10 หน้ำหลัก Conference (IOS)   ภำพที่ 11 หน้ำหลัก Conference (Android) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

8. เมนูกำรท ำงำนของโปรแกรมที่จ ำเป็น เมื่อแตะทีห่น้ำจอ 1 ครั้งจะปรำกฏเมนูดังภำพ  

(ส าหรับ IOS) 

หำกกดทีเ่มนู Start Video  เป็นสีแดง จะเป็นกำรปิดกลอ้งของตนเอง หำกกดอีกครั้งจะเป็นสีขำวเพื่อเป็น

กำรเปิดกล้องของตนเอง  

หำกกดทีเ่มนู Mute  เป็นสีขำวเป็นกำรเปิดไมค์เพื่อพูดด้วยเสียง หำกกดอีกครัง้เป็นสีแดงจะเป็นกำรเปิด

เสียง ในบำงกรณีทำงกรมที่ดินจะท ำกำรปิดไมค์ให้อัตโนมัติ 

เมื่อเลิกใช้งำนโปรแกรมให้กดออกจำกโปรแกรมโดยกำรเลือกเมนู Leave   ที่อยู่ด้ำนขวำบนของหน้ำจอ

หรือใช้วิธีปิด Application ทั่วไปก็ได้เช่นกัน 

   
ภำพที่ 12 เมนู Conference (IOS) 

 



 
 

9. เมนูกำรท ำงำนของโปรแกรมที่จ ำเป็น เมื่อแตะทีห่น้ำจอ 1 ครั้งจะปรำกฏเมนูดังภำพ  

(ส าหรับ Android) 

หำกกดทีเ่มนู Video  เป็นสีแดง จะเป็นกำรปิดกล้องของตนเอง หำกกดอีกครัง้จะเป็นสีขำวเพื่อเป็นกำร

เปิดกล้องของตนเอง  

หำกกดทีเ่มนู Audio  เป็นมีกำกบำทสีแดงแสดงสถำนะปิดไมค์ ให้กดอีกครัง้เพื่อเป็นกำรเปิดไมค์เพื่อพูด

ด้วยเสียง ในบำงกรณีทำงกรมที่ดินจะท ำกำรปิดไมค์ให้อัตโนมัติ 

เมื่อเลิกใช้งำนโปรแกรมให้กดออกจำกโปรแกรมโดยกำรเลือกเมนู Leave   ที่อยู่ด้ำนขวำบนของหน้ำจอ

หรือใช้วิธีปิด Application ทั่วไปก็ได้เช่นกัน 

 
ภำพที่ 13 เมนู Conference (Android) 

 



 
 

การใช้งานโปรแกรม Zoom Meetings ส าหรับเครื่อง คอมพิวเตอร์ PC 
ให้ดำวน์โหลดโปรแกรม Zoom Meeting ได้ที ่ 

https://zoom.us/download

 

ภำพที่ 14 หน้ำดำวน์โหลด Zoom Meetings

 

 

 

 

 

 

 



 
 

3. เปิดโปรแกรมใช้งำน Start Zoom (หำกโปรแกรมไม่ข้ึนมำอัตโนมัติ โปรแกรมที่ติดตั้ง ใหเ้ข้ำไปเลือกที่ปุ่ม

วินโดว์ เลือกเมนู All Program เลือก Zoom แล้วเข้ำไปกดที่เมนู Start Zoom)  

 
ภำพที่ 16 โปรแกรม Zoom Meetings 

 

4. โดยคลิกที่ปุม่ Join a Meeting เพื่อเข้ำใช้งำน Conference 

 
ภำพที่ 17 เลือก Join a Meeting 



 
 

5. ในช่อง Meeting ID or Personal Link Name ให้ใส่หมายเลขห้องตามที่ได้รับแจ้ง

 
ภำพที่ 18 ใส่หมำยเลข Meeting ID or Personal Link Name ตามที่ได้รับแจ้ง

 

6. ในช่องด้ำนล่ำงจะแสดงช่ือผู้ใช้งำนตำมช่ือเครือ่งคอมพิวเตอร์หำกมีกำรก ำหนดไว้แล้ว เช่น Admin ใหล้บออก

หำกไม่แสดงจะเป็นกล่องข้อควำมจะแสดงช่ือเป็น Screen Name ให้ใส่ช่ือของหวัด เช่น สกลนคร แล้วคลิกปุ่ม 

Join 

 
ภำพที่ 18 ใส่ช่ือผู้ใช้งำน 



 
 

7. ด ำเนนิกำรเช่ือมตอ่เสียง โดยกำรคลิกปุ่ม Join Audio Conference by Computer 

 
ภำพที่ 19 เลือกกำรเช่ือมต่อสัญญำณ (จะพบเฉพำะกำรเช่ือมต่อครั้งแรก) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

8. เช่ือมต่อเสียงและภำพโดยกำรคลิกปุ่ม Join Audio และ Start Video กด 1 ครั้งจะข้ึนสีขำว กดอีกครั้งจะมีขีด

สีแดงทบัไว้แสดงว่ำเปิดกำรปิดสญัญำดังกล่ำว 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

9. เมื่อจบกำรประชุมให้กดปุ่ม Leave Meeting เพื่อออกจำกระบบ 

 
 

หำกสงสัยเกี่ยวกบักำรใช้งำนโปรแกรมติดต่อ 02 271 6000 ต่อ 6335  

 

 


